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Ob Sie neu einsteigen, sich beruflich

INDIVIDUELL

Prasenzunterricht: 08:30 - 13:30 Uhr

Die Forderung ist mit Bildungsgutschein mdglich durch:
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KI & Digitalisierung
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Arbeitsmarkt 4.0

Die sogenannte Arbeitswelt 4.0 verandert jeden
Berufszweig und fordert neue Kompetenzen -
unabhangig von Branche und Position. Gerade
jetzt ist der Bedarf riesig: In Deutschland
fehlen aktuell rund 109.000 IT-Fachkrafte

und 85% der Unternehmen beklagen einen
akuten Fachkraftemangel. Parallel erwarten
79% der Betriebe, dass sich der Mangel
weiter verscharft — die Digitalisierung bleibt
das Zukunftsthema und wird durch Kl noch
beschleunigt.

Mit diesem Zertifikatskurs sind Sie

einen Schritt voraus und gewinnen
Schliisselqualifikationen, die am Arbeitsmarkt
nicht nur stark gefragt sind, sondern die Basis
fur jeden hoher dotierten Job sind. Ob beim
Berufseinstieg, Jobwechsel oder der internen
Entwicklung: Digitalisierungskompetenz ist das
Karriereticket der Gegenwart.

Die vielfaltigen Praxisaufgaben bilden die
Grundlage und strukturieren Ihren Lernprozess.

Erfahrene Lehrkrafte begleiten Sie und Ihren
Lernprozess vor Ort.

Sie tauschen sich in der Kleingruppe wahrend
der Selbstlernzeit (12:45 - 13:30 Uhr) aus und
arbeiten Themen selbststandig nach.

Sie erhalten Zugriff auf die beliebten Online-
Schulungsplatformen ICDL MOODLE® und
LinkedIn Learning®

Nach dem Kurs kénnen Sie sich in
verschiedenen Richtungen weiterbilden- egal
ob kaufmannisch, eher in Richtung Buchhaltung
oder im IT - Bereich.

Die Weiterbildung weist aktuelle Kenntnisse
Uber die Anwendung der gangigen Office-Apps
auf international anerkanntem Standard nach!
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Qualifizierungschancengesetz oder mit dem
Bremer Weiterbildungsscheck maglich.
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MODUL 1: COMPUTER GRUNDLAGEN &
ONLINE ESSENTIALS (ICDL®)

= Benutzeroberflache, Dateiverwaltung,
Netzwerke

m Hardware/ Software

= Onlinekommunikation und
-information, Kommunikation mit
Outlook

m IT-Sicherheit
m weitere Themen

35 Tage Teilzeit mit Modul-Priifung

MODUL 2: TEXTVERARBEITUNG WORD
(ICDL®)

m Dokumente bearbeiten und Produktion
verbessern

m Texte, Absatze, Formatierungen
m Tabellen, grafische Objekte

= Seriendruck

= und weitere Themen

20 Tage Teilzeit mit Modul-Priifung

MODUL 3: TABELLENKALKULATION

EXCEL (ICDL®)

Mappen, Arbeitsblatter, Zellen, Spalten
Formeln und Funktionen

Autoformate, Formatierungen
Diagramme

und viele weitere Themen

20 Tage Teilzeit mit Modul-Priifung

MODUL 4: PRASENTATIONEN MIT

POWERPOINT (ICDL®)

Erstellen von Prasentationen.
Folienmaster

Designgrundlagen umsetzen,
Prasenationen vorfihren.

Bilder, Abbildungen und Zeichnungsobjekte
Animationen und Ubergangseffekte
Zielgruppenorientierte Prasentationen

und weitere Themen

14 Tage Teilzeit mit Modul-Priifung

Wir erarbeiten mit lhnen gemeinsam |hren

individuellen Bildungsfahrplan, erstellen lhre passgenauen Lernpfade und
begleiten Sie kompetent zu Ihrem neuen Karriereziel.

Alle Module sind auch einzeln buchbar. Das bedeutet, Sie konnen bequem quer
einsteigen -in jedes Modul!

MODUL 5: KUNSTLICHE INTELLIGENZ
(KI)(ICDL®)

B EinfUhrung in die Nutzung generativer Ki

B Handlungskompetenz mit modernen
KI-Tools — ChatGPT effektiv nutzen

B Unabhangigkeit und Sicherheit im
Kl-Alltag, von professionellen Texten bis
hin zu Social Media und Erleichterung
Ihres taglichen Arbeitsprozesses.

7 Tage Teilzeit mit Modul-Priifung
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Wahrend der knapp 6-monatigen Weiterbildung
bereiten wir Sie auf die Digitalisierung der
Arbeitswelt 4.0 vor. lhre Basis, um von da aus
entweder in lhren neuen Job zu gehen, oder sich
weiterbilden zu lassen.

Wir beraten Sie am Besten individuell, was zu
ihnen passt.

Orientieren Sie sich gerne, was direkt danach
moglich ist:

Officemanagement & Digital Marketing mit
TOEIC® Business English Certificate

BWL - und Rechtsgrundlagen, Digital
Marketing, Website mit WordPress, Business
English mit internationalem Zertifikat, Agile
Work 4.0 und viele weitere Themen.

Fachkraft Rechnungswesen (IHK):

BWL - Grundlagenauffrischung,
Finanzbuchhaltung, Controlling,
Lohnabrechnungen und weitere Themen.

Individuelle Module fiir Ihre neue Karriere:

IT und IT-Systeme, Design und Grafik,
Webseiten Erstellung, Programmierung,
kaufmannische Module Rechnungswesen,
Finanzbuchhaltung und viele weitere
Angebote.




